潍坊医学院2015-2016学年第一学期
学期初教学检查表 

	序号 
	检查项目 
	检查内容 
	检查情况记录 

	1 
	教学条件 
	教学设施的准备、维护及运行
教材的选用、发放
教学环境、学习环境
	  

	2 
	教师上课准备 
	教学进度的制定与审批

任课教师安排

教师到岗情况

教学大纲准备 

授课计划的填写

集体备课、教案、讲稿、课件准备
	  

	3
	实验教学准备
	实验仪器设备检查及实验材料准备
实验教学资料的准备

实验教学计划制定及落实情况
实验室的安全检查
	

	4 
	第一周上课情况 
	教室安排 

教师出勤 

学生出勤及学习、思想状况
授课情况
	  

	5 
	上学期期末考试
总结
	试卷批阅

考试成绩分析

考试材料存档情况
	  

	6 
	其    它
	
	

	7
	总结及建议（请附页）：


院、系负责人（签字）：         院、系（盖章）：          年      月     日
