山东省高等教育质量评估数据上报要求
一、数据上报的基本单位
1、全省所有高校均要求参加本次数据上报工作（含教育部直属三所高校）。

2、我省高校学科专业质量评估数据采集全部以专业为基本单位。
3、上报数据采集涉及到人员、项目、成果等资源划分的，原则上要求各高校依据实际情况，一般根据本单位人事处人员编制所归属的专业将相关资源分解到具体专业。
4、本次系统采集不支持按照专业所属二级学科进行数据上报，涉及到资源分割问题，各高校依据实际情况将相关资源划分到本单位所开设专业。

5、所有指标统一要求均按专业进行分类统计，不可跨专业或学科重复统计。

6、本次数据统计上报，公共课教学相关资源统一不计入某一专业。
7、本科高校教学经费按照学校实际情况分专业进行统计。
8、关系到资源分割的参照第五项（关于成果归属问题）所提供方法进行资源划分。
二、关于上报学科专业分类及归属问题
1、上报专业按照门类划分，如同一院系专业属不同门类可归属同一门类，如电子信息科学与技术与电子信息工程分属于理学中电子信息科学类和工学中电气信息类，可根据学校专业设置具体情况划归为同一门类，即可划分为电子信息科学类或电气信息类。但院校必须有书面说明材料，方可归入其中一个学科进行质量排名；

2、没有书面说明材料的，均以教育部学科专业目录或高职高专指导目录分类为准进行质量排名；

三、关于如何进行学科专业质量排名

1、按照省教育厅工作部署，本次高等教育质量评估数据采集工作，主要目的为了进行本省高校学科专业排名，引导高校内涵发展、特色发展，凸显本高校学科专业核心竞争力。
2、本科高校学科排名主要以专业所属二级学科为单位进行排名。
3、高职高专专业排名主要以专业所属专业大类为单位进行排名。
4、每个学科或专业具体公布排名的数量，须报教育厅批准。
四、关于采集数据截止时间及时间填写要求
1、一般数据采集以自然年度为限，以当年1月1号至12月31号为准。
2、专任教师、在校生数等数据与教育部高基表年度统计报表统计截止时间相同，即按照截止到2010年9月30日的数据为准。
3、科研相关数据与教育部全国普通高等学校科技统计年报统计截止时间相同。
4、专业录取人数、专业报到人数统计时间截止到当年9月30日；
5、毕业生一次性就业率统计时间截止到2010年6月30日；
6、毕业生年底就业率统计时间截止到2010年12月31日；

7、应届本科毕业生考研率统计时间截止到2010年9月30日。
8、专业录取平均分计算为统计2010年招生录取的省内学生的专业录取最低分和平均分，实习基地和顶岗实习的比例计算按照2010届毕业生情况进行填写。
9、其他数据或累计数据采集均截止到2010年12月31日。
10、数据上报所有要求填写时间的，时间表达方式只填写到年份即可，如国家级教学成果奖详细内容填写时，内容格式如下:名称,等级,评定时间,主持人，其中评定时间“2009年4月”，只需要填写“2009”，不需要写明月份与日期。
五、关于成果归属问题
1、所有关系到成果或奖励等反映高校办学水平和成绩的指标数据，原则要求一项成果或奖励仅归属1个专业。

2、为解决成果等信息的跨单位跨学科“重复使用”问题，本次数据上报借鉴国务院学位办的经验和办法，提出“归属度”方法。

3、所谓“归属度”方法，就是按一定原则划分成果、项目、人员归属于某单位、某学科的额度；成果、项目、人员涉及多个单位、学科时，各单位、学科的“归属度”之和应为100%。划分“归属度”的主要原则为：对于“跨单位”的人员、成果、项目，依据各单位参与、贡献多少来确定其归属于对应单位的额度；对于“跨学科专业”的人员、成果、项目，依据其内涵确属各学科的多少来确定其归属于对应学科专业的额度（本次评估中，人员、成果、项目等按主要主持人在人事处编制确定其专业归属）。

4、如果没有特殊说明，就按照某一专业100%计算。 
六、指标数据录入问题
1、指标数据录入时，要分别对每个指标进行录入，没有数据的指标填写“0”。 
2、指标录入是需要录入具体内容的，在录入时必须按照所提示的内容格式来填写，注意内容格式说明中的分割逗号是英文逗号，如“名称,等级,评定时间,主持人”。
3、对于要求录入具体内容的，按照要求内容格式录完数据，按回车键输入下一条数据。
4、技术转让指标之间的逻辑关系为：技术转让——其中专利出售、其他知识产权——技术转让中进入国企、外企、民营企业数量和合同金额。一般来讲，技术转让数据和合同金额大于等于下面指标之和，不可小于下面指标之和。

5、知识产权指标之间的逻辑关系：知识产权申请数、授权数、专利拥有数——三大专利申请数、授权数、专利拥有数——其他知识产权。一般来讲，知识产权申请数、授权数和拥有数大于下面指标之和，不可小于下面指标之和。
七、数据校验问题
1、院校确认：各专业数据录入完毕后，可以查看本院校的数据汇总情况或分专业进行书面数据校验。系统不提供数据自动校验功能。在规定的时间内，院校用户可修改本校数据。

2、本系统将引入外部数据校验。由教育部公布的数据或教育厅各分管处室掌握的数据由系统管理员对各院校上报数据进行校验。

七、关于本科高校和高职高专院校数据采集问题
1、原则上本科院校上报数据只包含与本科专业以上教学相关数据，不包含专科专业数据。
2、对于我省新升格的本科院校，2010年及以前年度已有招生本科专业，原则上按照本科高校学科专业一起评估；对于2011年刚上本科但未招生的，一般按照高职高专院校进行专业大类评估。有类似情况的高校，须书面报山东省高等教育质量评估所同意后，设置相关数据上报的账号。
3、专任教师：专任教师是指具有教师资格、专门从事教学工作的本校在编人员；研究人员：指主要从事科学研究本校在编人员；教学名师按学科专业进行分类统计，不可跨学科专业重复累计；
4、只统计第一作者的论文或专著；
5、技术转让

（1）参照教育部科研数据上报年度表要求；
（2）指标之间的逻辑关系：技术转让——其中专利出售、其他知识产权——技术转让中进入国企、外企、民营企业数量和合同金额。

（3）合同数：指学校确认、鉴定的技术转让合同，一项技术成果签订多项转让合同的，按签订的合同数统计；合同金额：指签订的技术转让合同成交金额中确归学校所有的金额总数；当年实际收入：指学校在各年内，从技术转让合同中实际得到的技术转让费；其他知识产权：指软件等级、集成电路设计、动植物新品种登记、国家级新药登记等。

6、知识产权

（1）参照科技部科研数据上报数据；
（2）指标之间的逻辑关系：知识产权申请数、授权数、专利拥有数——三大专利申请数、授权数、专利拥有数——其他知识产权

（3）专利拥有数是指学校目前有效专利数。

